
 

 

 Huichapan, Hidalgo a ____ del mes de ______________ del año 202__.  

 Asunto: Solicitud de búsqueda  

 

 

C. Emeterio Moreno Magos  
Presidente Municipal Constitucional  
Huichapan, Hidalgo.  
Presente. 
 

       At´n: L.D. Alejandra Esmeralda Pérez Carrillo  
       Secretaria General Municipal  
       Presente 

 

Sirva este conducto para enviarle un cordial y respetuoso saludo, así mismo por 

este medio solicito a Usted una búsqueda minuciosa en el archivo de concentración el 

documento que a continuación se describe: __________________________________ 

mismo que puede encontrarse en la fecha  _________ o en el periodo del ______ al 

________ debido a que lo requiero para: ____________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

por tal motivo solicito me puedan informar sobre el resultado de la búsqueda al número 

de teléfono: ___________________.  

Sin más por el momento y en espera de una respuesta favorable, agradezco su 

atención brindada a la presente.  

 

 

A t e n t a m e n t e 

 

 

___________________________________ 

Nombre y firma 


